
①本書の P.51、手順［1］の操作を行います。 

②［画像の挿入］ウィンドウには［Office.com クリップアート］が表示されません。［Bing イメ

ージ検索］にキーワードを入力して、［Enter］キーを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③検索された画像の 1 つをクリックして選択し、［挿入］をクリックします。画面下に表示され

るリンクをクリックすると、その画像が掲載されている Web サイトが表示されます（後述）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ワークシート上に画像が配置されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

①入力する 

①クリックする 

画像を掲載する Web サイトへのリンク 

（クリックすると Web サイトを表示） 

画像が挿入される 

②クリックする 


